Analistas-Tributarios

e SINDIRECEITA PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DE AGNU

PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAO DA AGNU
DELEGADOS SINDICAIS

Para a realizagdo das Assembleias complementares da AGNU existem
formalidades definidas no edital e no estatuto que devem ser seguidas. Visando
colaborar nesse processo a DEN apresenta as seguintes instrugdes.

Realizacdo das assembleias complementares: das 8h do dia 21/02 até as 23:59h
do dia 25/02/2022.

Preenchimento dos resultados e upload da documentacdo no sistema de
Assembleias: até as 21h do dia 3 de margo de 2022

2 - PARA REALIZAR A AGNU DE FORMA VIRTUAL UTILIZANDO AS LICENCAS DA DEN -
AGENDAR A SALA VIRTUAL (ZOOM)
Para solicitar agendamento de assembleia pela plataforma Zoom da DEN, as delegacias
sindicais deverdo seguir os procedimentos da nota abaixo:

https://sindireceita.org.br/intranet/arquivo/publicacoes/143623-manuais-roteiros
Como solicitar a DEN o agendamento de uma reuniao virtual

Importante: Por estar em estado de AGNU permanente o Edital Complementar de
Convocacdo da AGNU PODERA ser publicado imediatamente, n3o sendo necessario
aguardar pelo menos 3 dias de antecedéncia. De acordo com o Edital Geral de
Convocacdo da AGNU.

2. CRIAR O EDITAL DE CONVOCAGAO NO SISTEMA DE ASSEMBLEIAS
Importante: A solicitagdo de reserva da sala virtual do 12 item NAO dispensa a
publicacdo do edital no sistema e assembleias pelos Delegados Sindicais.

Siga os procedimentos do link abaixo para publicar o edital complementar de
Convocacao da AGNU.

Para criar o edital siga os procedimentos apresentados no roteiro abaixo:

Como publicar o Edital, Informar Resultados e enviar Documentos da AGNU
https://sindireceita.org.br/intranet/arquivo/publicacoes/143623-manuais-roteiros

32 - SUGESTAO DE CERIMONIAL PARA AGNU VIRTUAL:
Ao final desse documento consta uma sugestao de cerimonial para realizacdo da AGNU,
principalmente na forma virtual.
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2 - GERAR DOCUMENTOS DA AGNU
Concluida a AGNU o Delegado Sindical devera gerar um arquivo Unico no formato PDF e
encaminhar para a DEN através do sistema de Assembleias:

Documentos e ordem do arquivo unico:
Para AGNU Presencial:
1. Edital de convocac¢do da AGNU da DS datado e assinado pelo Delegado Sindical;
2. Planilha padrdo dos indicativos votados (tabulada/consolidada no caso de
realizagdo de mais e uma AGNU);
3. Alista de presenca que devera conter no seu titulo: o local, a data e horario; e
no seu corpo: o nome, o nimero do CPF e a assinatura dos presentes, incluindo
as que foram realizadas em varios locais. As versées em PDF e DOC da lista de

presenca podem ser encontradas em:
https://sindireceita.org.br/intranet/arquivo/documentos/agn-assembleia-geral-nacional/151147-agnu-
03-a-07-de-janeiro-de-2022

4. Cobpia do documento de identificacdo com foto do responsdvel pela AGNU.

Para AGNU Virtual:

1. Edital de convocacdo da AGNU da DS datado e assinado pelo Delegado Sindical;

2. Planilha padrdo dos indicativos votados (tabulada/consolidada no caso de
realizacdao de mais e uma AGNU);

3. Ata da AGNU onde conste o nome e CPF de cada participante e a quantidade
total, de ativos e aposentados que participaram da mesma*;
Sugerimos utilizar a lista de presenca padronizada da AGN para copiar os
nomes e CPFs facilitando o preenchimento da Ata.
https://sindireceita.org.br/intranet/dirigentes/relacoes-de-filiados

4. Relatdrio do software de videoconferéncia que sera enviado em até 48 horas

apos a realizacdo da AGNU*;
5. Cépia do documento de identificagao com foto do responsavel pela AGNU.

*A Ata e o relatdrio do software substituem a lista de presenca nos eventos
virtuais.

Importante: Os documentos deverdo ser assinados no formato tradicional ou por meio
de certificado digital e nos 2 casos deverdo estar acompanhados de cépia de
documento de identificagdo com foto do responsavel pela AGNU.

52 - LANCAR OS RESULTADOS E ENVIAR OS DOCUMENTOS DA AGNU
Para enviar os resultados e os documentos da AGNU seguir os procedimentos
apresentados no roteiro:

Como publicar o Edital, Informar Resultados e enviar Documentos da AGNU
https://sindireceita.org.br/intranet/arquivo/publicacoes/143623-manuais-roteiros

Referéncias:
https://sindireceita.org.br/noticias/sindicato/151145-edital-de-convocacao-agnu-3-a-7-de-janeiro-de-2022
https://sindireceita.org.br/intranet/arquivo/publicacoes/150817-resolucoes
https://sindireceita.org.br/images/categorias/Institucional/O-Sindireceita/Estatuto_XV_AGN_Recife-PE.pdf
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Sugestao de Cerimonial para AGNU virtual:

Prezados colegas Analistas Tributarios, bom dia/boa tarde/boa noite! Neste momento, as
__ (informar a hora do inicio dos trabalhos) do horario de Brasilia, dodia___ de
__(més) de __(ano), em ambiente virtual pela plataforma zoom (informar o nome caso
nao seja utilizado o zoom), nos termos da resolugdo DEN/Sindireceita n° 01/2021,
damos inicio a gravacgao e aos trabalhos desta AGNU, convocada para discutir e

deliberar a seguinte pauta: (informar a pauta constante do edital de convocagao)

Temos presentes nesse momento __ (informar o quantitativo de filiados presentes)
filiados, devidamente identificados e credenciados, e cuja relagdo constara na ATA dessa
AGNU com o nome completo e CPF e também constara do relatorio emitido pelo software
de videoconferéncia, com o nome e o periodo de participacdo de cada pessoa que

acessou este ambiente virtual, que sera anexado a ATA.

Importante informar a todos os presentes que as deliberagdes/votagdes nesta AGNU
serdo realizadas por video em votagdo nominal, cujos resultados serdo anunciados e
registrados na planilha de votacao dos Indicativos da AGNU. Portanto, pedimos a atencao

de todos os presentes e a permanéncia neste ambiente virtual.

Os colegas que precisarem se ausentar deverao pedir a palavra e informar da sua auséncia
para fins de revisdo do quérum e prosseguimento dos trabalhos. O seu retorno sera
anunciado a todos os presentes, para a transparéncia e seguranga de nossas discussoes

e deliberagdes.
Deliberagao/votagao:

Informamos que apds a abertura do regime de votagdo, o participante que perder a
conexdo ou, mesmo conectado, ndo manifestar seu voto ou ndo ter se declarado ausente

sera contabilizado como abstengéao.
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Feitos os esclarecimentos iniciais, designamos o(a) colega

para elaborar a ATA desta AGNU e, iniciamos as discussdes e

deliberagdes constantes de N0ossa pauta.........ccccceeveevieeciennenssiennen,

Todos os presentes se sentem esclarecidos sobre o Indicativo a ser votado? Dessa forma
chamaremos os colegas nominalmente, em ordem alfabética, para a declaragdo de seu
voto. Em regime de votagdo: (chamar um a um os colegas presentes, pelo seu nome para

que votem: a favor, contra ou abstengdo)
Encerrada a votagédo, o resultado deve ser anunciando.
Encerramento da assembleia

Ao final da assembleia informar o local, data e horario de encerramento aos participantes,

para, somente apos esse ato, anunciar a finalizagdo da gravagao.

Nada mais havendo a tratar, agradecemos a presenca e participagcdo de todos os colegas.
Neste momento, damos por encerrada nossa assembleia neste ambiente virtual,as __
horas, dodia____ (dia) de (més)de ____ (ano), ____ (cidade) [_____
(uf), para a qual sera lavrada a ATA correspondente, e declaramos encerrada a AGNU

virtual da DS xxxxx. Bom dia/boa tarde/boa noite a todos!
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