SAIBA COMO PUBLICAR
EDITAIS DE CONVOCACOES

Diretoria Executiva Nacional (DEN) do Sindireceita lanca uma
nova ferramenta para publicacao de editais de convocacao no

site do Sindicato, que devera ser utilizada pelos delegados sindicais
em todo o Brasil para a divulgacao de assembleias e reunides.

Para realizar a publicacao, o delegado sindical
deve proceder da seguinte forma:

1 Acesse a Area Restrita

& AreaRestrita

b 4 AREA RESTRITA

Digite seu CPF (so os numeros)
e sua senha nos campos indicados,

- - ", y/4 CPF ;
e depois clique em “Entrar”:

Entrar & Esqueci minha senha




2 Apds fazer o seu login, clique no menu “Area Restrita”;
Em seguida, clique na categoria “Assembleias”.

® sair

ARQUIVO DIRIGENTES
Documentos Relacées de Filiados

Publicacoes Eventos

Acoes dos Filiados

Depois, basta clicar no botao verde,
gue contém a opcao “Cadastrar Nova”.

ASSEMBLEIAS ¢

+ Cad%strar Nova & Minhas Assembleias

898 LISTA DE ASSEMBLEIAS

Apos realizar esse procedimento, basta preencher os campos do formuldrio e,
ao final, salvar a publicagdo.



Passo a passo para cadastrar o edital:

4 Preencha o campo “Tipo de Assembleia”;

ASSEMBLEIAS

El[r DADOS DA ASSEMBLEIA

z TIPO DA ASSEMBLEIA
Tipo da Assembleia
- Selecione - $ m

Campos com asterisco (*) sao obrigatorios

Em seguida, insira o “Titulo” do edital

conforme o exemplo:

K

Edital de Convocacao AL - Brasilia/DF

Titulo *

DATAS DA ASSEMBLEIA



Preencha a data de inicio da assembleia;

DATA INICIO * HORARIO * DATAFIM
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Data Invalida

A data informada para o inicio da Assembleia é invalida, o
prazo minimo permitido é: 29/08/2021

Observacado:

E importante lembrar que sé poderdo ser
cadastradas assembleias convocadas com
trés dias de antecedéncia, conforme previsdo
do Estatuto do Sindireceita.




==) Informe a data e horario de inicio da assembleia;

Atencao!
| Confol«~ definido em nosso Estatuto, esse evento sindical somente podera ser agendado a partir de 29/08/2021
DATAINICIO * HORARIO * DATAFIM HORARIO  LOCAL*

N
30/08/2021 08:00 22/72/77? 22:7? Local da Assembleia

; Além disso, informe a data e horario de
encerramento da convocacao.

Atencao!

Conforme definido em nlo Estatuto, esse oul\ sindical somente podera ser agendado a partir de 29/08/2021
DATA INiCIO * HORARIO *  DATAFIM HORARIO  LOCAL*

30/08/2021 n 08:00 30/08/2021 17:00 Local da Asskmbleia

8 No campo "Local", informe o endereco
completo de onde ocorrera a assembleia.

Caso a reunido ocorra em ambiente ¢
virtual, preencha esta op¢do com os o
textos “assembleia por videoconferéncia”
ou “reunido virtual”.

Sala de reuniao da DS Brasilia - SHCGN SCRN 702 - Asa Norte, |



No campo "Edital de Convocacao e Pauta" observe

qgue ha um texto pré-preenchido, que pode ser
alterado conforme a necessidade da DS.

—) Informe a Delegacia Sindical e 0 nome completo do delegado
sindical nos locais indicados;

Edital de Convocag¢ao e Pauta *
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O delegado sindical da ({informar a DELEGACIA SINDICAL) do Sindireceita, (informar o nome completo do
DELEGADO), no uso de suas atribuicoes estatutarias € regimentais, convoca os Analistas-Tributarios filiados

areferida DS, para comparecerem na ASSEMBLEIA LOCAL, para discutir e deliberar sobre a seguinte pauta:

(informar a PAUTA)

(informar local e data)
(nome completo do Delegado)
(nome da DS)

—) Insira as informagoes da pauta da assembleia conforme o
exemplo:

Edital de Convocacao e Pauta *
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O delegado sindical da ([informar a DELEGACIA SINDICAL) do Sindireceita, (informar o nome completo do
DELEGADOQ), no uso de suas atribuicoes estatutarias e regimentais, convoca os Analistas-Tributarios filiados
a referida DS, para comparecerem na ASSEMBLEIA LOCAL, para discutir e deliberar sobre a seguinte pauta:

1- Reforma Administrativa;

=‘ 2- Assuntos Gerais.

Z,mformar local e data)
(nome completo do Delegado)
(nome da DS)



=% Informe o local e a data;
—) Escreva o nome completo do delegado sindical;

—) Em seguida, especifique o nome da Delegacia Sindical.

Edital de Convocacao e Pauta *
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O delegado sindical da ({informar a DELEGACIA SINDICAL) do Sindireceita, (informar o nome completo do
DELEGADOQ), no uso de suas atribuicoes estatutarias e regimentais, convoca os Analistas-Tributarios filiados

a referida DS, para comparecerem na ASSEMBLEIA LOCAL, para discutir e deliberar sobre a seguinte pauta:
1- Reforma Administrativa;

2- Assuntos Gerais.

Z_mformar local e data)
(nome completo do Delegado)
(nome da DS)

Observacgdo:

Em caso de "assembleia por videoconferéncia” ou “reunido virtual”,
segundo a Resolugdo n.2 01, de 09 de abril de 2021, da
Diretoria Executiva Nacional do Sindicato Nacional dos

Analistas-Tributdrios da Receita Federal do Brasil,

a ID e a senha da reunido virtual nGo devem ser informadas
no texto da assembleia que sera publicado no site do Sindireceita.
O cddigo ou identificador (ID) e a senha de acesso devem ser
encaminhados para os convocados/convidados através de
meio eletrénico especifico e restrito da
delegacia sindical (whatsApp, email, etc.).




—) Modelo de informagao para inclusao na ata em caso de
"assembleia por videoconferéncia” ou “reuniao virtual":

a) A assembleia serd realizada por meio de reuniao virtual, no aplicativo Zoom, que
podera ser instalado pelo participante, conforme recomendacdes disponiveis no
endereco eletrénico do Sindireceita. O cédigo (ID) e a senha e acesso serao
encaminhados para os convocados/convidados através de meio eletrénico especifico
e restrito da delegacia sindical (whatsApp, email, etc.), conforme definido no

anexo | da referida resolucao.

b) Somente serdo admitidos na assembleia aqueles que informarem seu nome
completo no momento do ingresso na assembleia;

c) A assembleia serd gravada.

10 O formulario eletrénico conta com o campo
“observacoes”, que permite a insercao de detalhes
gue nao constem no edital, tais como a realizacao de

coffee break, sugestao de vestimenta, entre outros.

Observacoes

a Insira a observacaoemrelacao a

Assembleia.



Outra novidade do sistema é a possibilidade de
armazenar o conjunto de documentos que
comprovam a realiza¢céo das assembleias locais
(conforme o artigo 59 do Estatuto).

\

Em “Documentos-Reuniao” poderao ser
disponibilizados arquivos preparatorios a assembleia

como analise de conjuntura, pareceres, noticias e
outros documentos.

J

Referéncias Documentos - Reuniao  Comprovantes

Titulo do Documento Titulo do Documento
Titulo do Documento Titulo do Documento
Documento para Assembleia Documento para Assembleia
Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado
Descri¢ao do Documento Descri¢cao do Documento

Descricao do Documento Descricao do Documento



Na guia "Comprovantes", o delegado sindical
podera arquivar a ata, a lista de presenca e edital de

convocacao assinados, mantendo um registro
historico da assembleia para consulta dos filiados.

d

Referéncias Documentos - Reuniao = Comprovantes

Comprovante de Presenga (ASSINATURAS) Outros Documentos
Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado
Comprovante de Edital (ASSINADO) Comprovante de Ata (ASSINADO)
Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado Escolher arquivos | Nenhum arquivo selecionado

13 Para concluir a insercao do edital
basta clicar em “Salvar”.

‘ Fechar sem Salvar a



Pronto! Agora o seu edital de convocacao

esta salvo no site do Sindireceita.

Mensagem

Dados da Assembleia salvos com successo

Edital de Convocacéo AL - Brasilia/DF

Data Inicio: 24/08/2021 Data Fim: 24/08/2021 Horario Inicio: 08:00 Horario Fim: 17:00 Local: AUDITORIO DA

DRF

ARQUIVOS Edital da Reuniao Lista de Presenca Ata da Reuniao

Editar Assembleia Lista de Assembleias

15 Ele podera ser consultado no
menu “Eventos — Convocacoes Sindicais”.
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Edital de Convocagio (AL) - Edital de Convocagao (AL) -
DS Juiz de Fora/MG - 02/09 DS/Governador

@ Virtual (Zoom) @ Governador Valadares

Veja Mais >
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A Diretoria do Sindireceita esta a disposicao de todos
para esclarecer quaisquer duvidas sobre a plataforma.
Caso necessite de informagoes, os dirigentes sindicais
devem encaminhar os questionamentos para o e-mail
comunicacao@sindireceita.org.br.

SINDIRECEITA

Analistas-Tributarios



