
SAIBA Como publicar
editais de convocações

 Diretoria Executiva Nacional (DEN) do Sindireceita lança uma
nova ferramenta para publicação de editais de convocação no

site do Sindicato, que deverá ser utilizada pelos delegados sindicais
em todo o Brasil para a divulgação de assembleias e reuniões.

Para realizar a publicação, o delegado sindical
deve proceder da seguinte forma:

1 Acesse a Área Restrita

Digite seu CPF (só os números)
e sua senha nos campos indicados,
e depois clique em “Entrar”:



2 Após fazer o seu login, clique no menu “Área Restrita”;
Em seguida, clique na categoria “Assembleias”.

3 Depois, basta clicar no botão verde,
que contém a opção “Cadastrar Nova”.

Após realizar esse procedimento, basta preencher os campos do formulário e,
ao final, salvar a publicação.



4 Preencha o campo “Tipo de Assembleia”;

Passo a passo para cadastrar o edital:

5 Em seguida, insira o “Título” do edital
 conforme o exemplo:



6 Preencha a data de início da assembleia;

Observação:
É importante lembrar que só poderão ser
cadastradas assembleias convocadas com

três dias de antecedência, conforme previsão
do Estatuto do Sindireceita.



Informe a data e horário de início da assembleia;

7 Além disso, informe a data e horário de
encerramento da convocação.

8 No campo "Local", informe o endereço
completo de onde ocorrerá a assembleia.

Caso a reunião ocorra em ambiente
virtual, preencha esta opção com os
textos “assembleia por videoconferência”
ou “reunião virtual”.



9 No campo "Edital de Convocação e Pauta" observe
que há um texto pré-preenchido, que pode ser

alterado conforme a necessidade da DS.

Informe a Delegacia Sindical e o nome completo do delegado
sindical nos locais indicados;

Insira as informações da pauta da assembleia conforme o
exemplo:



Informe o local e a data;

Escreva o nome completo do delegado sindical;

Em seguida, especifique o nome da Delegacia Sindical.

Observação:
Em caso de "assembleia por videoconferência” ou “reunião virtual", 

segundo a Resolução n.º 01, de 09 de abril de 2021, da
Diretoria Executiva Nacional do Sindicato Nacional dos

Analistas-Tributários da Receita Federal do Brasil,
a ID e a senha da reunião virtual não devem ser informadas

no texto da assembleia que será publicado no site do Sindireceita.
O código ou identificador (ID) e a senha de acesso devem ser

encaminhados para os convocados/convidados através de
meio eletrônico específico e restrito da

delegacia sindical (whatsApp, email, etc.).



10 O formulário eletrônico conta com o campo
“observações”, que permite a inserção de detalhes

que não constem no edital, tais como a realização de
coffee break, sugestão de vestimenta, entre outros.

Modelo de informação para inclusão na ata em caso de
"assembleia por videoconferência” ou “reunião virtual":

a) A assembleia será realizada por meio de reunião virtual, no aplicativo Zoom, que
poderá ser instalado pelo participante, conforme recomendações disponíveis no
endereço eletrônico do Sindireceita. O código (ID) e a senha  e acesso serão 
encaminhados para os convocados/convidados através de meio eletrônico específico
e restrito da delegacia sindical (whatsApp, email, etc.), conforme definido no
anexo I da referida resolução.

b) Somente serão admitidos na assembleia aqueles que informarem seu nome
completo no momento do ingresso na assembleia;

c) A assembleia será gravada.



11 Em “Documentos-Reunião” poderão ser
disponibilizados arquivos preparatórios à assembleia

 como análise de conjuntura, pareceres, notícias e
outros documentos.

Outra novidade do sistema é a possibilidade de
armazenar o conjunto de documentos que

comprovam a realização das assembleias locais
(conforme o artigo 59 do Estatuto).



12 Na guia "Comprovantes", o delegado sindical
poderá arquivar a ata, a lista de presença e edital de

convocação assinados, mantendo um registro
histórico da assembleia para consulta dos filiados.

13 Para concluir a inserção do edital
basta clicar em “Salvar”.



14 Pronto! Agora o seu edital de convocação
está salvo no site do Sindireceita.

15 Ele poderá ser consultado no
menu “Eventos – Convocações Sindicais”.



 A Diretoria do Sindireceita está à disposição de todos
para esclarecer quaisquer dúvidas sobre a plataforma.
Caso necessite de informações, os dirigentes sindicais
devem encaminhar os questionamentos para o e-mail

comunicacao@sindireceita.org.br.


