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Processos de Trabalho

'g} Receita Federal

Frocesscs e Trabalho

Processos Modelados

Clique na figura abaixo para acessar o ambiente RIS Business Publisher e navegar nos processos de trabalho modelados:
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Dica: aprenda aqui a navedar no &ris

Cligue no local indicado



ctado como: "a =" | Logoff

Lol Menhuma entracda
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Warning - Security

Bem vindo ao ARIS Business Publisher| The application’s digital signature cannot be verified. |
Do you want to run the application?

Estas paginas ajudardo vocé a adguitir uma viséo geral do no

f ycumentos em anexo nos modelos
cada processo e sistema. Afuncionalidade de busca gue nis

Wocé pode colacartermos de pesquisa e restringir seus resulf UFUS dos UUCU_mF-'njUS anexados aos modelos, como o
Name: sap_con_applet 40 para Publicagdo de Produtos (TAF) e 0 Despacho
; selecione o documento, margue a opgéo "Detalhes” no
Modelos abertos recentemente Bublisher bt aaistss itn, & clique na opg S0 "Docurmentag o' tus surgird no
, Rt slas s ot DF do documento serd apresentada
03.05.01 REALIZAR PROCEDIMENTOS DE PESQUISAE]  FrO™ £t medebgemdenroressas ot bl

BEMM 2.0
& 02.04.02. REALIZAR OPERACOES DE REPRESSAC ADU,
& 020401 REALIZAR ACOES DE WIGILANCIA ADUANEIRA |
& 03.04 REALIZAR A YIGILANCIA E REPRESEAC [Diagram:

do Processos com Analise de Atribuigiies

Ol

hrocesso j& teve sua Andlise de Atribuicdes finalizada e
p, verfigue se existe 0 documento Despacho de

ado a0 modelo. Apenas o5 processos com este

Fx0 estdo com sua andlise concluida.

o diagramas e relatérios no Aris Publisher

ara imprimir um diagrama ou s relatdrios de contextualizagdo e
escritivo, vocé deve simplesmente abrir o diagrama do processo
desejado e selecionar o icone de impressora no canto superiar direito.
mais...

The digital signature cannot be verified by a trusted source. Only
run if you teust the origin of the application,

rriation...

Pesquisa

) Nenhuma entracia v B3

Conteudo Localizar Favoritos Relatorios i Governance

Bem vindo RIS Business Publisher Novidades
Eslas padinas ai jocé a adyuirir umavisdo geral do nosso processo e a obterinformagoss especiiicas relativas a Dica: Abrindo documentes em anexo nos modelos

cada proc
Voo pod

0 8 drorerrd. Afuncionalidade de busca gue nos oferecemos o ajudara a encortrar & informagao dasejada. e . —— = =% =
locat 1810 de pesquisa e rastingir saus resultados Usando compinagies 4o temo de pesquisa, Paraver 0s conte(idos dos documentos anexados a0 modelos, como o
Termo de Autorizagan para Publicagdo de Produtos (TAP) = o Despacho
dz Caonformidade, selecione o documenta, marque a opgdo "Detalhes’ no
Modelos abertos recentemente menu superior direlto, @ cligue ha 0pgéio "Documentacdo” qua surzlra no
menu 3 diteita 0 PDF oo documento serd apresentaco
G DE PEEQUISA E INVESTIGACAO [Diaqrama d2 processoes de Collaboration mas

05.01 BEALIZAR PROCEDIMEN
0)

Dica: ldentificando Processos com Analise de Atribuicies

Para saber se um processo |a t=ve sua Andlise de Alribuigies finalizads e
validada pela Cogep, verifique e eiste o documento Despacho de
Conformigade anaxado a0 Modelo. Apenas 0 processos Com este
documento em anaxn ectio com sua andlise coneluida

Pesqulsa Dica: imprimindo diagramas e relatérios no Aris Publisher

Para imprirmir urn diagrama ou os relaldrios de contextuslzagdo e
descrifivo, vocé deve simplesmente abrir o disarama do processo
docejado e seleclonar o (cone de IMpressora no canto SUKENOr diraito.
mais

LoGa

Pronto. Vocé estd no sitio dos mapeamentos de processos finalizados pela RFB. Clique na
opcdo "Conteudo”

‘@ Receita Federal
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0 geral demodalo [ Detzalhes [ Modos de e

Arvore de navegagdo

AFEDERAL DO BRASIL
JEIA DE VALOR

» PROCESS0S DE TRABALHD

Aparecerd a “Arvore de navegacdo”
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oyac3o [ Visa0 goral de madelo |l Detalhes [ Modos de exibizac

Arvure de navegacin

« RECETAFEDERAL DO BRASIL
» CADEIA DEVALOR

£5505 DE TRABALHO
) DAS POLITICAS TRIBUTARIA E ADUANEIRA
EDITO TRIBLUTARIO

0 TRIBUTARIA E COMBATE & ILICITOS
ADUANEIRO
EOLUGAO DE LITIGIOS TRIBUTARIOS E ADUANEIROS
» 05, RELACIONAMEMTO COM SOCIEDAD RNOS E ORGANISMOS NACIONAIS E INTERNACIONAIS
» 07. GESTAQ E DESENYOLVIMENTO ORG ONAL
) DA CONFORMIDADE INSTITUCIC
NENTARIA E FINANCEIRA
» 10. GESTEO DE PESSOAS
v 1. GOVERNANGADE TI
GTAO DE MATERIAIS E LOGISTICA

» 03 FISCAL

Clicando em "“PROCESSOS DE TRABALHO" abrird inUmeras atribuicdées da RFB, que
possuem inUmeras atividades e subatividades.

Arvore de navegagao

v RECEITA FEDERAL DO BRASIL 2
» CADEIA DE VALOR
~ PROCESS0S DE TRABALHO
~ 01. GESTAO DAS POLITICAS TRIBUTARIA E ADUANEIRA
» 01.01. FORMULAR E ANALISAR PROPOSTAS DE POLITICA TRIBUTARIA E ADUANEIRA
» 01.02. MONITORAR E AVALIAR O SISTEMA TRIBUTARIO E ADUANEIRO
» 01.03. ACOMPANHAR E SUBSIDIAR A AVALIACAO DAS POLITICAS PUBLICAS IMPLEMENTADAS COR,
« 02. GESTAO DO CREDITO TRIBUTARIO
» 02.01. GERIR O CREDITO TRIBUTARIO E A ARRECADACAD
» 02.02. GERIR DIREITO CREDITORIO DE CONTRIBUINTE
» 02.03. CONTROLAR BENEFICIOS FISCAIS E REGIMES ESPECIAIS DE TRIBUTAGAD
» 02.04. MONITORAR GRANDES CONTRIBUINTES
» 02.05. CONTROLAR O CUMPRIMENTO DAS OBRIGAGOES ACESSORIAS
» 02.06. ATUAR NA GARANTIA DO CREDITO TRIBUTARIO
v 03.FISCALIZACAO TRIBUTARIA E COMBATE A ILICITOS
» 03.01. PROMOVER A CONFORMIDADE TRIBUTARIA
» 03.02. REALIZAR PESQUISA E SELECAD
» 03.03. REALIZAR A FISCALIZACAQ
» 03.04. REALIZAR AVIGILANCIA E REPRESSAO
» 03.05. REALIZAR ACOES DE PESQUISA E INVESTIGAGAO
» 04. CONTROLE ADUANEIRO
» 05. PREVENCAOD E SOLUGAD DE LITIGIOS TRIBUTARIOS E ADUANEIROS
» 06. RELACIONAMENTO COM SOCIEDADE, GOVERNOS E ORGANISMOS NACIONAIS E INTERNACIONA|
» 07. GESTAO E DESENVOLVIMENTO ORGAMNIZACIONAL
» 08. GESTAO DA CONFORMIDADE INSTITUCIONAL
» 09. GESTAOQ ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
» 10. GESTAO DE PESS0AS
» 11. GOVERNANGA DE Tl -

Clicando em cada atividade aparecerdo subatividades.



Arvore de navegagao

~ RECEITA FEDERAL DO BRASIL
» CADEIA DE VALOR
~ PROCESSOS DE TRABALHO
» 01. GESTAO DAS POLITICAS TRIBUTARIA E ADUANEIRA
» 02. GESTAO DO CREDITO TRIBUTARIO
» 02. FISCALIZACAO TRIBUTARIA E COMBATE A ILICITOS
~ 04. CONTROLE ADUANEIRO
~ 04.01. CONTROLAR PROCESSO0S DE IMPORTAGAOD E EXPORTAGAOD
~ 04.01.01. CONTROLAR PROCESSO DE IMPORTAGCAQ
» 04.01.01-01. REALIZAR TRATAMENTO ADUANEIRO DE IMPORTACAQ
& 04.01.01. CONTROLAR PROCESSO DE IMPORTACAO [Diagrama de processos de Collaboration
» 04.01.02. CONTROLAR PROCESSO0 DE EXPORTACAOD
» 04.01.03. EFETUAR CONTROLE DE CARGA
& 04.01. CONTROLAR PROCESS0S DE IMPORTACAOD E EXPORTAGAO [Diagrama de cadeia de valore
» 04.02. REALIZAR AUDITORIAS DE CONFORMIDADE ADUANEIRA E FISCAL
» 04.03. CONTROLAR PROCESS0OS ADUANEIROS DIFERENCIADOS
» 04.04. GERENCIAR RISCOS OPERACIONAIS ADUANEIROS
» 04.05. AUTORIZAR INTERVENIENTES
» 04.06. CONTROLAR REGIMES ADUANEIROS

Vd clicando até aparecer o simbolo ﬂ que significa a existéncia de um mapeamento
de processo relativo a atribuicdo da RFB que vocé estd explorando.

No nosso exemplo vamos explorar “CONTROLAR PROCESSO DE IMPORTACAQ”

Cconteddo Localizar Fayoritos

Pagina inicial Relatdirios Matriz Governance

&rore de navegagio 8 VisE0 geral de modelo W Detalhes @@ Modos de echigdo

Arvore de navegacio 3 * =

CEMAFEDERAL DO BRASIL

CADEIN DE YALOR
PRO! TRABALHO
» 01 DAS POLITICAS TRIBUTARIA E ADUANEIRA
» 02 GESTAO DO CREDITO TRIBUTARID

3 FIECALIZAGAO TRIBUTARIS E COMBATE A ILICITOS

GONTROLE ADUANEIRD
~ 0401 CONMTROLAR PRON Harecessidada de
~ 04.01.01.COR bl FealizarTratameres i
edministrativo WA |t Dedaracsa de |
] Irruum:g; 2 importagga |
» 0401 02 CONTROLAR PROCESS0 DE EXPORTAGA ]
» 04.01 03 EFETUAR CONTROLE DE CARGA . i £ MZo ndnecessicade o2
& 0401 CONTROLAR PROCESSCS DE IMPORTAGAD | iy X UAEIELD

» 0407 REALIZAR AUDITORIAS DE CONFORMIDADE ADL & i S

» 04.03 CONTROLAR PROCESSOS ADLANEIRDS DIFER é ;::’nﬁ::; Emitir Deciarsgio

» 0404 GERENCIAR RIBCUS OPERACIONAIS ADUAMEIR y Simplificaca de

» 0405 AUTORIZAR INTERVEMNIENTES a Importaggo

» 04 06 CONTROLAR REGIMES ADLANEIRDS & hed
) 05, PREVENGAD E SOLUGAD DE UTIGIOS TRIBUTARIOS B g C>_<+)
} 06 RELACIONAMENTO COM SOCIE GOVERNOG E O g Impcrade
» 07 GESTAC E DESENVOLYIMENTO ORGANIZACIONAL g ";!,'gﬂnﬂoa o=
b0 CONFORMIDADE INSTITLICIONAL 5 | comércioesenor Lfellniie
) 0 ENTARIA E FINANCEIRA E DTt
p 1 SOAS
» 11 GOVERNANGADETI T ——

Ao clicar no item que tem o simbolo ﬂ aparecerd no lado direito da ftela um fluxograma.

Observe que no canto superior esquerdo da tela existe o iconeE no qual vocé deverd
clicar para ter acesso ao relatério “Descritivo do Processo”
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Arvore de navegagao
Cortestuzlizacdo 4o Processo

Gerar relat0nfrios

CEMAFEDERAL OO BRASI
CADEIS DEVALOR
PROCESS0E DE TRABALHO
» 01 GESTAC DAS POLITICAS TRIBUTARIA E ADUANEIRA
» 02 GESTAG DA CREDITO TRISUTARIO

} 03 FISCALIZA TRIEUTARIA E COMBATE A ILICITOS

Dascritivo da P

Imoressdn de Modelns

Dieseritivo do Processo (PDF)

v 04 CONTRO JUANEIRD
v 0401 CONTROLAR PROCESS0S DE IMPORTAGAO E § Harecessdada de
e el S s S ST Despache =
~ 040101 CONTROLAR PROCESSO DE IMPORTAGAS atinm_mcm_u A mal
: TAMENTD ADUANEIR HnIELAtD A SR d O > Ernitir Dadarace de
{PORTAC Imrportzgio \X Importagio
e e
] ETUAR CONTROLE DE CARGA o NEO 1 neessi cade o2
Z0401.C LAR PROCESSUS DE IMPORTAGAD § 3 KX EratEm et
= P ,,. S = & admiristraeng
» 0402 REALIZAR AUDITORIAS DE CONFORMIDADE AD! & [
a AR A1 AR ~ 3 " ~a MIEE o Despadio
» 0403 CONTROLAR PROCESS UANEIROS DIFER 5 simplificada Emitir Declers 50
» 0404 GERENCISR RISCOS OPERACIONAIS ADUANEIR “ y  Siplincaca dz
» 0405 AUTORIZAR INTERVENIENTES g Imp ortagEo
» 04.06. CONTROLAR REGIMES ADUANEIRDS g A /
» 05 PREVENGAD E S0 ' DE LITIGI0S TRIBUTARIDS g 5 &t
3 £ s N
} 06 RELACIONAMENTO COM SOCIEDADE, GOVERNOS E O g Irmpcradon
» 07 GESTAO E DESENVOLVIMENTO ORGAN ZACIONAL 5 ";!21": T
AFATAN ~ a = ETIT \ Preparar documerntos
08 OESTAO DA COMFC A STITUCIONA o
’ n(’] :Kr\:__;“ r_): A “— l'\"l'lf: P_ N S f\‘l.)“ ! % comerco extenor Instrutyvo s do
» SES 'VI ) ORGAMENTARIA E FINANMCEIRA Despaho d=
} 10 GESTAQ DE PESS0AS - |
» 11 GOVERNANCADE TI <

Cligue na opg¢do “Descritivo do Processo (PDF)" e aguarde a geracdo do relatério. Para
ter acesso ao relatdrio clique na aba “Relatdrios”.

Paginainicial  Conteido Localizar Favoritos Relatdrios Matriz Governance

Relatérios gerais para ESCRITORIO DE PROCESSOS hicio

Loop de espera

Home do relatario Descricéo Frogresso

Nanhurn relatdrio no loop da 2spera.

Relatorios criados

EDescri1i\p\3 da Frocesso (PDF) " s ﬁ
[Maodelo: 04.01 .01, CONTROLAR PROGESSD CE IMPORTAGAD Resultado

Mualizar

Veja que aparecerd no item “Relatdrios criados” o Descritivo do Processo que vocé
solicitou a criacdo. Caso ndo esteja aparecendo nada clique na opcdo “Atualizar” e
aguarde.

Para baixar o relatdério em PDF cligue em “Resultado”
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Pronto, o Descritivo do Processo “Controlar Processo de Importacdo” estd a disposicdo
para ser analisado por voceé.
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O Descritivo disponibiliza o fluxograma do processo .



Coordenagio-Geral de Planejamento, Organizagdo e Avaliagdo Institucional - Copav
Coordenagio de Gestio de Processos Institucionais - Cproc

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES
Atividade Preparar documentos Instrutivos do Despacho de Importacédo
Tipo de atividade Subprocesso
Executor Importador
Descrigdo A fim de dar andamento ao Despacho Importacdo que tenha sido selecionada para

0s canais amarelo, vermelho ou cinza de conferéncia aduaneira, o importador devera
apresentar os documentos instrutivos do despacho aduaneiro a unidade da RFB de
despacho. O Regulamento Aduaneiro estabelece os documentos instrutivos da DI
Os originais dos documentos referidos no caput deverdo ser entregues a RFB
sempre que solicitados, devendo ser mantidos em poder do importador pelo prazo
previsto na legislacdo tributaria a que esta submetido.

Insumos

Produtos Documentos instrutivos do despacho
Sistemas Siscomex

Reserva legal (%)

Cargo() (|

Informages Comyllementares [IN 620/2006; IN 611/2006;: REGULAMENTO ADUANEIRO (DECRETO N°
6.759/2009); MANUAL DO DESFPACHO DE IMPORTACAO

... a descricdo das atividades existente no processo mapeado.

Na descricdo encontraremos inUmeras informagcdes sobre o processo ou subprocesso e o
principal que € o item “Cargo(*)" que poderd ter as seguintes opcdes: AFRFB, Carreira
Auditoria ou Servidor do MF.

Observem que nesta fase do mapeamento os “Descritivos do processo” ndo indicardo os
cargos, portanto muitos estardo sem preenchimento. Contudo, alguns podem j&
apresentar o item do “Cargo” preenchido, consultem os processos que sdo de interesses
de vocés e vejam se ja hd essa indicacdo.

Aproveitem o dia, conhecam o mapeamento e qualquer observacdo comuniquem.

Moisés Hoyos



